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คําอธิบายการกรอกแบบคําขอลงทะเบียนการผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร 

(Paperless) 
ประกาศกรมศุลกากรท่ี 16/2549 (แบบแนบทายหมายเลข 4) 

 
หมายเลข คําอธิบาย หมายเหตุ 

แบบแนบทาย
หมายเลข 4 
หนา 1/6 และ
หนา 2/6 

คือแบบคําขอลงทะเบียนผูผานพิธีการศุลกากรทาง
อิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) สําหรับสําหรับ
ผูรับผิดชอบการบรรจุ เทานั้น  

กรณีผูรับผิดชอบการบรรจุมีหลาย
สาขา จะตองกรอกแบบฟอรมนี้ตาม
จํานวนสาขาที่ประสงคจะผานพิธี
การกับศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส 

1 เลือกสถานที่ยืนคําขอลงทะเบียน 
– ฝายทะเบยีนและสิทธิพิเศษ สําหรับยื่นลงทะเบียนที่กรม

ศุลกากร ที่ ช้ัน P อาคาร 120 ป ถนนสุนทรโกษา คลองเตย 
กรุงเทพ 

– สํานักงานศุลกากรภาคที่ ...... สําหรับยื่นลงทะเบียนที่
สํานักงานศุลกากรภาคตาง ๆ โดยตองระบุ (1-4) 

– ดานศุลกากร สําหรับยื่นลงทะเบียนที่ดานศุลกากรโดยระบุ
ช่ือดานศุลกากรดวย 

 

2 กรอกชื่อของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ ทั้ง
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

กรณีเปนบรษิทัสาขาใหระบวุงเล็บ
ลําดับสาขาดวย เชน (สาขา 1) 
สําหรับภาษาไทย และ (Branch 1)
สําหรับภาษาองักฤษ 

3 กรอกเลขประจําตัวผูเสียภาษีพรอมทั้งรหสัสาขาของ
ผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ 

รหัสสาขากรอกขอมูลตามรหัส
สาขากรมสรรพากร กรณีเปน
สํานักงานใหญใหใสรหัสสาขา 
“0000” สํานักงานสาขา 1 ใหใส
รหัสสาขา “0001” 

4 กรอกที่อยู ของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ ตามที่
ระบุในหนังสอืรับรองและทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มหรือทะเบียน
พาณิชย พรอมทั้งกรอกหมายเลขโทรศัพท โทรสาร และ e-mail 
address 

 

5 เลือกประเภทของกิจการ 
- บจก. คือ บริษทัจํากัด 
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- บมจ. คือ บริษัทมหาชนจํากดั 
- หจก. คือ หางหุนสวนจํากดั 
- หสน. คือ หางหุนสามัญนิตบิุคคล 
- ราน คือ กรณีเปนรานคา 
- อ่ืน ๆ (ใหระบดุวย) 

6 กรอกจํานวนทุนจดทะเบียนเปนตวัเลข และวันทีจ่ดทะเบียนใน
รูปแบบ วัน/เดอืน/ป พ.ศ. (วว/ดด/ปปปป) 

ขอมูลตามที่ระบุในหนังสือรับรอง 

7 กรอกเลขทะเบียนหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบรษิทั (13 
หลัก) 

 

8 - กรอกวันที่ออกหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัท
ในรูปแบบ วัน/เดือน/ป พ.ศ. (วว/ดด/ปปปป)  

- กรอกชื่อประเทศแมของบริษัท 
- กรอกรหัสของประเทศแม ตามมาตรฐาน ISO Country 

code รายละเอียดตามเอกสารแนบ หรือหาขอมูลรหัส
ประเทศไดจาก http://www.unemed.net/edocs/ 

กรณีบริษัทที่จดทะเบยีนในประเทศ
ไทยใหระบุบริษัทแมเปน “ไทย” 
และรหัส “TH”  
กรณีบริษัทจดทะเบียนใน
ตางประเทศใหระบุช่ือประเทศแม
ของบริษัทพรอมทั้งใสรหัสประเทศ
ดวย 

9 กรอกขอมูลรายละเอียดของบัญชีที่ประสงคจะชําระภาษอีากร 
เพื่อชําระภาษอีากรโดยการหักบัญชี โดยตองกรอกชื่อธนาคาร 
สาขา เลขที่บัญชี และเลือกประเภทของบญัชีเงินฝาก (ถามี) 

แนบสําเนาบญัชีธนาคารหนาแรก
และหนาสุดทายพรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง 
กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงขอมูล
บัญชีธนาคารตองยื่นหนังสือขอ
เปล่ียนแปลงพรอมสําเนาบัญชี
ธนาคารที่หนวยลงทะเบียน 

10 กรอกชื่อ นามสกุล ผูมีอํานาจหรือผูรับมอบอํานาจของ
ผูรับผิดชอบการบรรจุในการทําธุรกรรมกับกรมศุลกากร  

- กรณีเปนคนไทยใหแนบสําเนาประจําตวัประชาชน
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

- กรณีเปนคนตางดาวใหแนบสําเนาหนังสือเดินทาง 
(Passport) และสําเนาใบอนญุาตทํางาน (Work Permit) 
พรอมรับรองสําเนาถูกตองอยางละ 1 ชุด  

 
 

- กรณีมีผูรับมอบอํานาจ 1 คน ให
กรอกขอมูลในขอ 10-12 ดวยและ
ติดอากรแสตมปตามประมวล
รัษฎากร 30 บาทดานหลังเอกสาร
แนบหมายเลข 4 หนา 1/6 ดวย 
- กรณีมีผูรับมอบอํานาจมากกวา 1 
คน ใหกรอกขอมูลผูรับมอบอํานาจ
คนแรกในขอ 10-12 และตดิอากร
แสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 

http://www.unemed.net/edocs/


คําอธิบายแบบเนบทายหมายเลข 4 
ประกาศกรมศุลกากรที่ 16/2549 

 

3/7 

บาทดานหลังเอกสารแนบหมายเลข 
4 หนา 1/6 ดวย สวนผูรับมอบ
อํานาจที่เหลือใหกรอกขอมลูใน
เอกสารแนบหมายเลข 4 หนา 4/6 
ทุกคน โดยใหติดอากรแสตมปตาม
รายการตัวบุคคลที่รับมอบอํานาจ
คนละ 30 บาท 

11 กรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจ/ผูรับมอบ
อํานาจ 

กรณีเปนบุคคลตางดาวใหระบุ
หมายเลขหนังสือเดินทาง 

12 กรอกที่อยู หมายเลขโทรศัพท โทรสาร พรอมทั้ง e-mail address 
ของผูมีอํานาจ/ผูรับมอบอํานาจ 

ขอมูลตามบัตรประชาชน 
กรณีคนตางดาวใหระบุที่อยูจริงใน
ประเทศไทย 

13 ลงชื่อผูมีอํานาจกระทําการตามที่ระบุในหนังสือรับรอง ในการ
ยื่นลงทะเบยีนของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ 
พรอมทั้งพิมพช่ือ-นามสกุลและวันทีย่ื่น 

- กรณีเปนคนไทยใหแนบสําเนาประจําตวัประชาชน
พรอมรับรองสําเนาถูกตองคนละ 1 ชุด 

- กรณีเปนคนตางดาวใหแนบสําเนาหนังสือเดินทาง 
(Passport) และสําเนาใบอนญุาตทํางาน (Work Permit) 
พรอมรับรองสําเนาถูกตองคนละ 1 ชุด  

กรณีผูมีอํานาจตองกระทําการ
มากกวา 1 ทาน ใหลงชื่อพรอมทั้ง
พิมพช่ือ-นามสกุล ของผูมีอํานาจ
ทุกทาน 

แบบแนบทาย
หมายเลข 4 
หนา 3/6 

คือ บัญชีรายช่ือพนักงานและลูกจาง ที่ไดรับมอบหมายใหเปนผู
ติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

 

14 กรอกชื่อของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ กรณีเปนบรษิทัสาขาใหระบวุงเล็บ
ลําดับสาขาดวย เชน (สาขา 1)  

15 กรอกเลขประจําตัวผูเสียภาษีพรอมทั้งรหสัสาขาของ
ผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ  

รหัสสาขากรอกขอมูลตามรหัส
สาขากรมสรรพากร กรณีเปน
สํานักงานใหญใหใสรหัสสาขา 
“0000” สํานักงานสาขา 1 ใหใส
รหัสสาขา “0001”   

16 กรอกลําดับที่  ช่ือพนักงาน/ลูกจาง และเลขบัตรประจําตัว
ประชาชน  โดยใหกรอกขอมูลพนักงานทกุคนที่มีหนาทีต่ิดตอ

หากรายชื่อพนักงาน/ลูกจาง มี
จํานวนมากกวา 1 หนากระดาษ 
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ราชการกับกรมศุลกากร สามารถใชใบตอไดโดยพิมพตาราง

ตามเอกสารแนบหมายเลข 4 หนา 
3/6  พรอมแนบสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนพรอมรับรอง
สําเนาถูกตองทุกคนดวย 

17 ลงชื่อผูมีอํานาจกระทําการตามที่ระบุในหนังสือรับรอง ในการ
ยื่นลงทะเบยีนของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ 
พรอมทั้งพิมพช่ือ-นามสกุลและวันทีย่ื่น 

กรณีผูมีอํานาจตองกระทําการ
มากกวา 1 ทาน ใหลงชื่อพรอมทั้ง
พิมพช่ือ-นามสกุล ของผูมีอํานาจ
ทุกทาน 

แบบแนบทาย
หมายเลข 4 
หนา 4/6 

คือ แบบฟอรมหนังสือมอบอํานาจ ใหกับพนักงาน/ลูกจาง มี
อํานาจในการทําธุรกรรมกับกรมศุลกากร (เฉพาะผูรับมอบ
อํานาจบริษัทเทานั้น) กรณีมผูีรับมอบอํานาจเพิ่มเติมภายหลัง
สามารถสงแบบแนบทายหมายเลข 4 หนา 4/6 เพิ่มเติมไดที่
หนวยลงทะเบยีน 

- กรณีมีผูรับมอบอํานาจ 1 คน ให
กรอกขอมูลในขอ 10-12 และติด
อากรแสตมปตามประมวลรษัฎากร 
30 บาทดานหลังเอกสารแนบ
หมายเลข 4 หนา 1/6 โดยไมตอง
กรอกแบบแนบทายหมายเลข 4 
หนา 4/6 นี ้
- กรณีมีผูรับมอบอํานาจมากกวา 1 
คน ใหกรอกขอมูลผูรับมอบอํานาจ
คนแรกในขอ 10-12 และตดิอากร
แสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 
บาทดานหลังเอกสารแนบหมายเลข 
4 หนา 1/6 ดวย สวนผูรับมอบ
อํานาจที่เหลือใหกรอกขอมลูใน
เอกสารแนบหมายเลข 4 หนา 4/6 
ทุกคน ตัวบุคคลที่รับมอบอํานาจคน
ละ 30 บาท 

18 กรอกชื่อของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ กรณีเปนบรษิทัสาขาใหระบวุงเล็บ
ลําดับสาขาดวย เชน (สาขา 1)  

19 กรอกเลขประจําตัวผูเสียภาษีพรอมทั้งรหสัสาขาของ
ผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ  

รหัสสาขากรอกขอมูลตามรหัส
สาขากรมสรรพากร กรณีเปน
สํานักงานใหญใหใสรหัสสาขา 
“0000” สํานักงานสาขา 1 ใหใส
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รหัสสาขา “0001”   

20 เลือกคํานําหนาชื่อ พรอมทั้งกรอกชื่อ นามสกุล ผูรับมอบอํานาจ
ในการทําธุรกรรมกับกรมศุลกากร  

แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
พรอมรับรองสําเนาถูกตองของผูรับ
มอบอํานาจ 

21 เลือกประเภทของบัตรพรอมทั้งกรอกเลขที่บัตรของผูรับมอบ
อํานาจ  

กรณีเปนบุคคลตางดาวใหระบุ
หมายเลขหนังสือเดินทาง 

22 กรอกที่อยู หมายเลขโทรศัพท โทรสาร พรอมทั้ง e-mail address 
ของผูรับมอบอํานาจ 

ขอมูลตามบัตรประชาชน 
กรณีคนตางดาวใหระบุที่อยูจริงใน
ประเทศไทย 

23 ลงชื่อผูมีอํานาจกระทําการตามที่ระบุในหนังสือรับรอง ในการ
ยื่นลงทะเบยีนของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ 
พรอมทั้งพิมพช่ือ-นามสกุลและวันทีย่ื่น 

กรณีผูมีอํานาจตองกระทําการ
มากกวา 1 ทาน ใหลงชื่อพรอมทั้ง
พิมพช่ือ-นามสกุล ของผูมีอํานาจ
ทุกทาน 

แบบแนบทาย
หมายเลข 4 
หนา 5/6 

คือ แบบฟอรมการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการ
ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ซ่ึงเปนขอมูลรายละเอียดใชในการ
กําหนดรูปแบบการรับสงขอมูล โดยผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอ
ลงทะเบียนฯ จะตองกรอกขอมูลใหครบถวน โดยสามารถขอ
ขอมูลไดจาก VANS , บริษัทซอฟแวรที่ใช และผูใหบริการออก
ใบรับรองรายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Certificate Authority : CA) 

กรณีที่ตองการรับสงขอมูลทาง
อิเล็กทรอนิกสกับกรมศุลกากร
มากกวา 1 User/Mailbox ใหกรอก
แบบแนบทายหมายเลข 4 หนา 5/6 
ตามจํานวน User/Mailbox ที่
ตองการลงทะเบียน 

24 กรอกชื่อของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ กรณีเปนบรษิทัสาขาใหระบวุงเล็บ
ลําดับสาขาดวย เชน (สาขา 1) 

25 กรอกเลขประจําตัวผูเสียภาษีพรอมทั้งรหสัสาขาของ
ผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ  

รหัสสาขากรอกขอมูลตามรหัส
สาขากรมสรรพากร กรณีเปน
สํานักงานใหญใหใสรหัสสาขา 
“0000” สํานักงานสาขา 1 ใหใส
รหัสสาขา “0001”   

26 กรอกทะเบยีน EDI หมายเลขที่ใชกับกรมศุลกากรในปจจุบัน 
(ถามี) 

ถาไมมีจะตองทําการทดสอบการ
รับสงขอมูล กรณีมีมากกวา 1 
หมายเลข ใหใชเครื่องหมาย “,” คั่น
ระหวางแตละหมายเลข 

27 เลือกประเภทความประสงคที่จะใช ไดแก 
- ประสงคเปนสมาชิกของระบบการผานพิธีการทาง

 

5/7 
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อิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร คือ ผูรับผิดชอบการ
บรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ เปนผูรับสงขอมูลทาง
อิเล็กทรอนิกสกับกรมศุลกากรและลงลายมือช่ือ
อิเล็กทรอนิกสโดยตนเอง 

- ประสงคจะลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส  คือ
ผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ  ลงลายมือช่ือ
อิเล็กทรอนิกสเทานั้น 

28 เลือกประเภทเอกสารที่จะใชแลกเปลี่ยนขอมูลอิเล็กทรอนิกสกับ
กรมศุลกากร โดยมีเอกสารดังนี ้

- ใบขนสินคาขาออก 
- ใบขนสินคาขาเขา 
- บัญชีราคาสินคา (Invoice) 
- ใบกํากับการขนยายสินคา (ขอมูลการบรรจุตูคอนเทน

เนอร) 
- บัญชีสินคาทางอากาศ (Air Manifest) 
- บัญชีสินคาทางเรือ (Sea Manifest) 
- บัญชีตูสินคา (Container list) 
- รายงานเรือ/อากาศยาน (Vessel) 
- อ่ืนๆ โปรดระบุ (กรณกีรมศุลกากรมีประกาศใหสง

เอกสารเพิ่มเตมิ) 

สําหรับผูรับผิดชอบการบรรจุเลือก
ไดเฉพาะ ใบกาํกับการขนยายสินคา 
เทานั้น กรณีทีก่รมศุลกากรมี
ประกาศใหผูรับผิดชอบการบรรจุ
สามารถสงเอกสารอื่นไดเพิม่เติม
สามารถแจงเพิ่มเติมแบบแนบ
หมายเลข 4 หนา 5/6 ไดทีห่นวย
ลงทะเบียน 

29 กรอกชื่อบริษทัซอฟแวรที่ผูรับผิดชอบการบรรจุขอลงเบียนฯ 
เลือกใช 

 

30 กรอกชื่อบริษทัผูใหบริการแลกเปลี่ยนขอมลู (VANS) - กรณใีชบริการของผูใหบริการฯ ที่
ไมไดตอตรงอยูกับกรมศุลกากร  ให
ระบุช่ือบริษัทผูใหบริการพรอมทั้ง
วงเล็บตอทายดวยวาผาน VANS ที่
ตอตรงกับกรมศุลกากรรายใด  
(ผูใหบริการแลกเปลี่ยนขอมลู
(VANS) ที่ตอตรงอยูกับกรม
ศุลกากรปจจุบนัไดแก กสท. , เทรด
สยาม , เน็ตเบย) 

31 เลือกรูปแบบในการรับสงขอมูล โดยสอบถามจากบริษัทผู  
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ใหบริการแลกเปลี่ยนขอมูล (VANS)  
- Simple Mail Transfer Protocol (SMTP) หากเลือก

รูปแบบนี้จะตองระบุ Email Address ที่ผูใหบริการออก
ใหมาดวย 

- Security Required (S/MIME) Algorithm  
- Hyper Text Transfer Protocol (HTTP)หากเลือก

รูปแบบนี้จะตองระบุ URL ที่ผูใหบริการแจงใหมาดวย 
32 เลือกหนวยงานที่ออกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (CA) ที่ตัวแทน

ออกของขอลงทะเบียนฯ จะใชกับกรมศุลกากร โดยมีใหเลือก
ดังนี ้

- TOT (บริษัท ทีโอที จํากัด (มหาชน) ) 
- CAT (บริษัท กสท โทรคมนาคม จํากัด (มหาชน) ) 
- Others (บริษัทอื่น ๆ ใหระบช่ืุอบริษัท) 

 

33 กรอกหมายเลข  Serial No. ที่ CA ออกให กรณีมีมากวา 1 Serial No. ใหใช
เครื่องหมาย “,” คั่นระหวางแตละ 
Serial No. 

34 กรอก Email Address สําหรับแจงผลการลงทะเบียน สามารถกรอกไดไมเกิน 2 Email 
Address หากไมกรอกขอมูลมาจะ
สงขอมูลผลการลงทะเบียนใหกับ 
Email ของบริษัทซอฟแวรที่
ผูรับผิดชอบการบรรจุแจงไวในขอ 
29 

35 ลงชื่อผูมีอํานาจกระทําการตามที่ระบุในหนังสือรับรอง ในการ
ยื่นลงทะเบยีนของผูรับผิดชอบการบรรจุที่ขอลงทะเบียนฯ 
พรอมทั้งพิมพช่ือ-นามสกุลและวันทีย่ื่น 

กรณีผูมีอํานาจตองกระทําการ
มากกวา 1 ทาน ใหลงชื่อพรอมทั้ง
พิมพช่ือ-นามสกุล ของผูมีอํานาจ
ทุกทาน 

   
 
 


